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Pestaña “Seguimiento”

Extr@: Seguimiento

Seguimiento

Dentro de esta pestaña se encuentran tres apartados:

• Seguimiento del Expediente, que proporciona información sobre el flujo de la

tramitación.

• Información relativa a la tramitación: muestra las Resoluciones, Órdenes Forales e

Informes firmados en el expediente, así como los acuerdos de gobierno aprobados.

• Expedientes relacionados: expedientes que tienen algún tipo de relación con el

expediente actual.



Pestaña “Seguimiento” > “Seguimiento del expediente”

Extr@: Seguimiento

En “Seguimiento del Expediente” se muestra la lista de tareas realizadas durante la tramitación 

del expediente hasta ese momento.



Pestaña “Seguimiento” > “Seguimiento del expediente”

Extr@: Seguimiento

A la izquierda vemos las tareas y, pulsando sobre ellas, aparecerá un ventana con el contenido 

de las mismas, que se visualizará en modo lectura.



Pestaña “Seguimiento” > “Seguimiento del expediente”

Extr@: Seguimiento

Se muestra también el usuario que realizó la tarea, la fecha en que se creó y la fecha en que 

se finalizó.



Pestaña “Seguimiento” > “Seguimiento del expediente”

Extr@: Seguimiento

Cuando una tarea aparece como “ofrecida”, se puede visualizar qué usuarios tienen asignado 

el perfil adecuado para ejecutarla.

Se visualiza además si las tareas se encuentran realizadas o bien se encuentran en curso y 

ejecución, lo que indica que un usuario ha dejado en espera la tarea o la está ejecutando.



Pestaña “Seguimiento” > “Seguimiento del expediente”

Extr@: Seguimiento

Otras opciones son la de “mostrar” u “ocultar detalle”, para visualizar las tareas agrupadas por 

subrutinas.

Mostrar detalle Ocultar detalle



Pestaña “Seguimiento” > “Seguimiento del expediente”

Extr@: Seguimiento

Se muestra una representación gráfica del flujo de procedimiento si se pulsa sobre “Ver 

gráfico”.

Si el diagrama de flujo se ve muy pequeño, 

abajo a la derecha hay botones de zoom para 

agrandarlo.



Pestaña “Seguimiento” > “Información relativa a la tramitación”

Extr@: Seguimiento

En este apartado se muestran las Resoluciones, Órdenes Forales e Informes firmados en el 

expediente, así como los acuerdos de gobierno aprobados.

Por cada uno de ellos, se muestra en qué tarea se ha firmado/aprobado el documento, así

como el número, la fecha de firma, el sentido, el documento firmado, fecha de notificación y

publicación en el BON (con enlace), en caso de haberse publicado en ese medio.

Si se pulsa en “Otras publicaciones”      , se muestran el resto de publicaciones del documento 

en cuestión.



Pestaña “Seguimiento” > “Expedientes relacionados”

Extr@: Seguimiento

En este apartado se muestra qué expedientes tienen algún tipo de relación con el expediente 

actual, así como las relaciones sucesivas a partir del mismo.

Se pueden visualizar las relaciones en forma de lista, o bien de forma jerárquica pulsando en el

icono .



Pestaña “Seguimiento” > “Expedientes relacionados”

Extr@: Seguimiento

Además, se pueden ver los actos administrativos del expediente al pulsar el icono       .

Puede eliminarse una relación desde el icono .

Al hacer clic sobre los números de expediente relacionados, se puede acceder a ellos en 

modo consulta.



Pestaña “Seguimiento” > “Expedientes relacionados”

Extr@: Seguimiento

Las relaciones entre los expedientes pueden ser de diferentes tipos:

Padre Antecedente de un expediente

Hijo Expediente que nace por razón de otro expediente, por ejemplo, los informes a 

terceros.

Sucesor Un expediente que nace como consecuencia de otro expediente con 

dependencia jerárquica.

Vinculado Expediente que tiene relación con otro, pero no nace como consecuencia de 

ese otro.

Predecesor Se marca un expediente como anterior a otro con dependencia jerárquica.



Pestaña “Seguimiento” > “Expedientes relacionados”

Extr@: Seguimiento

Por otro lado, desde este apartado podemos crear un nuevo expediente relacionado o bien

relacionar el actual con otro expediente de Extr@.



Pestaña “Seguimiento” > “Expedientes relacionados”

Extr@: Seguimiento

Al pulsar sobre se abre una ventana donde indicaremos el tipo de relación

con el nuevo expediente y el procedimiento del mismo.



Pestaña “Seguimiento” > “Expedientes relacionados”

Extr@: Seguimiento

A continuación, se mostrarán los datos

generales del expediente, que pueden ser

copiados al nuevo expediente relacionado.



Pestaña “Seguimiento” > “Expedientes relacionados”

Extr@: Seguimiento

Otra opción es vincular el expediente con otro que ya exista en Extr@.

Para ello se pulsa sobre .

En este caso, se

selecciona el tipo de

relación y se indica el

número de expediente

con el que se quiere
establecer la relación.




