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Extr@: Bandeja de tareas

Extr@ ofrece dos modos de busqueda. La primera es la busqueda por numero de expediente:

e )(t r@ Nimero de expediente O Formacién Extra €3
Bandeja de tareas v Nuevo expediente v Blsqueda e+
102 tareas pendientes y 877 ofrecidas Filtrar tareas Personalizar vista
@ Avisos Expediente Titulo Procedimiento Tarea origen Tarea Nombre Titular ~ Creacion  Vcto Estado
tarea Tarea ~
. . Preparar y
Sancion por Sancionador -
0002-SCRP- . . . i . Enviar la JAVIER HUALDE En
O 2020-000005 |nfracuo'n (Ije Corporativo Notificar Res. Inicio Remesa de IBANEZ 22/03/2021 22/03/2021 Espera
orden publico 2018 e
Notificaciones
. . Preparar y
Sancion por Sancionador -
0002-SCRP- : . - . .- Enviar la JAVIER HUALDE En
O 2020-000005 |nfraccw’n Qe Corporativo Notificar Res. Inicio Remesa de IBANEZ 22/03/2021 09/03/2021 Espera
orden publico 2018 P
Notificaciones

n Se puede indicar parte del nimero de expediente que
Numero de expediente se quiera localizar:

0002, 000005, etc.
= INAP .. NAPI
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Extr@: Busqueda

La otra pantalla de busqueda de Extr@ ofrece multiples criterios para aplicar:

e )(t r@ Nimero de expediente O Formacién Extra €3

Filtrar tareas Personalizar vista

@ Informacién

Datos del expediente i .
@ Titular  Creacion Vcto Estado
Numero del expediente tarea Tarea ¥
Titulo
Familia del expediente Q
P A X AUALDE  »5/03/2021 22/03/2021 EP
Procedimiento Q x Espera
Cod. Registr@ Afo... / INam... u
DESDE HASTA
Fecha entrada Registr@ x s X HUALDE En
° . o 22/03/2021 09/03/2021
Fecha de alta kX 1 X Espera
Fecha fin X X u
Estado [Jen curso [JFinalizado [ Cancelado
Actos administrativos del expediente
Tipo de documento i [v]
Personas del expediente lNAP A‘ b‘ NAP'
O
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Extr@: Busqueda

Los criterios de busqueda son varios. Vamos a ver algunos de ellos:

extr@
Bandeja de tareas v NUQEEHSCNCIe NS E1S

Formacion Extra &

Lovirrores | [GyBuse ]

Namero de expediente Q

Numero del expediente: Es un

campo de texto que permite escribir
Informacion 2 =
- parte o todo el cédigo del
escripcion... .
Datos del expediente M expedlente.
Numero del expediente Ordenar por... ﬂ
Titdlo Sdli Descripcién T
Famills del expediente | 00 PSS Titulo: Campo de texto para buscar
Procedimiento 0001 Autorizaciones y Registro A ’ e .
S S por el titulo. También permite
i 0008 Contratacién busqueda parC|a| .
Fecha entrada Registr@
Fecha de alta 0008 Contratacion publica (Ley Foral 2/2018)
::::Oﬂ" 0006 Gestion de Recursos Humanos Famllla del exped Iente: Se ab re
. | d 0012 Ge:tlon Econdémico-Presupuestaria f n ueva Ventana e n Ia q u e estén
Actos administratives de| 0003 Informacion a Terceros, Asesoramiento y Difusién . e
B . y descritas todas las familias de
Tipo de documento . . .
B procedlmlentos que existen.
Personas del expediente
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Extr@: Busqueda

Numero de expediente Q Formacion Extra &

Buscador de Procedimientos ‘

extr@

Bandeja de tareas v Nug

© Informacién - - .
Codigo. Otro de los criterios de
Descripcion... ,
Datos del expediente auscar | Canocla | busqueda es el
G Ondanarpor.. || procedimiento. Al pulsar
Titulo o o e
Familia del expediente Cdgo T SObre eSta OpCIOnl Se
Procedimiento RH27 Abono dietas sindicales ) abre Una nueva Ve ntana en
Cod. Registr@ ACIP A Inf 6n PGbli
coeso @ nformacion Pl la que aparecen todos los
h d i 0195 Acceso de entidades beneficiarias del mecenazgo social A A
Fecha entreda Reglstr@ procedlmlentos con su
Fecha de alta 0675 Acciones de formacion para el empleo de trabajadores realizadas s -
Fecha fin por empresas, mediante Planes de Formacion para el Empleo en Cod |g0 .
las Empresas PYMES 2013
Estado
IN16 Acreditacion y registro de profesionales de bingo
Actos administrativos d 0158 Actas-Denuncias Servicio de Ganaderfa
Tipo de documento 0039 Actividad clasificada v
Personas del expediente
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Extr@: Busqueda

Siguiendo con los criterios, mediante Codigo Registr@ se busca un expediente por el codigo
asignado en registro al documento de entrada.

Fecha entrada Reqistr@: busqueda por fecha de entrada en registro.
Fecha de alta: es la fecha de apertura del expediente en Extr@.
Fecha fin: es la fecha en la que el expediente ha quedado cerrado en Extr@.

Cod. Registr@ Afio... / INam...

DESDE HASTA
Fecha entrada Registr@ B X kX
Fecha de alta B X ks X
Fecha fin B X ks X
Estado

[JEn Curso [IFinalizade []Cancelado
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Extr@: Busqueda

La basqueda por Estado permite seleccionar los siguientes valores:

- En curso: cuando es un expediente que adn esta en tramitacion.

- Finalizado: cuando es un expediente que ya se ha terminado de tramitar y se ha cerrado.
- Cancelado: cuando es un expediente que se ha cancelado sin terminar de tramitar.

Cod. Registr@ Afio... / INam...

DESDE HASTA
Fecha entrada Registr@ B X kX
Fecha de alta B X ks X
Fecha fin kg X i X
Estado

[ en curso [JFinalizado []cancelado
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Extr@: Busqueda

También se puede buscar por Datos del Servicio,
Seccion o Responsable del expediente.

Buscador de Secciones

Estas opciones abren nueva ventana con las unidades

organicas que tienen implantado Extr@. De ese modo S
se puede filtrar y hacer la basqueda por esas unidades. [“Buscar | Gancelar |
Ordenar por... [v]
Ccédigo Descripcién
93 0 a 3 y Escuelas Rurales A =
Datos de la Seccién 58] Atencién a Necesidades Especificas de Apoyo Educativo
107 Centros Escolares, Financiacion y Ayudas al Estudio
Servicio : \ X 32 Coordinacion de la Atencion Educativa y Programas de Inclusion
Seccion Q x 113 Didacticas del Vascuence
Responsable expediente Q X 108 Ensefianza Universitaria
103 Ensefianzas Artisticas y de Gestién de la Ciudad de la M(isica
Texto libre 112 Fomento del Vascuence v

INAP .. NAPI
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Extr@: Busqueda

Por altimo, se puede realizar una busqueda por cualquier texto.

Texto libre

@ Informacién

En Texto libre se pueden introducir una o varias palabras.
También, el comienzo de cada palabra, si no se recuerda la palabra completa.

Ejemplos de busqueda:

Pam pI Numero de resultados: 5

Expedient Proced t Titul Titul Fecha d Fech Estad
Pamplona xpediente rocedimiento itular ftulo als;ga e f;c a stado
Pam p I O n a G arc I’a gggigjmizmgr Pago de facturas Luis Perez Garcia 900612 06/08/2019 ETJI‘SO
Pamp Garcia Factur oo ™7 reedefounes Lus Perez Garca 900610 0610772019 o
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Extr@: Busqueda

¢A qué expedientes se accede desde una busqueda?

La busqueda se realiza sobre aquellos expedientes en los que el usuario tiene autorizacion.
Podemos comprobar estas autorizaciones al pulsar sobre “Informacion’

e )(t r@ Namero de expediente Q) Formacién Extra {2

Bandeja de tareas ¥ Nue

@ Informacion

0 Informacion Se realizard la blisqueda sobre aquellos expedientes en los que su usuario tiene autorizacion.

Tiene autorizacién sobre los expedientes pertenecientes a las unidades a las que su usuario esta asignado y que son:

Datos del expediente Tipode  Nombre de unidad
unidad
) . Seccign  Inclusion Social > Atencién Primaria e Inclusion Social > Direccion General de Politica Social y Consumo > Departamento de Derechos
Numero del expediente Sociales
, - Programas y Gestién de Subvenciones > Subdireccién de Gestion y Recursos para la Dependencia > Agencia Navarra para la Autonomia de
Titulo Seccion )
las Personas > Departamento de Derechos Sociales
. Programas de Desarrollo y Accién Humanitaria > Cooperacidon Internacional al Desarrollo y Atencion a la Inmigracion > Direccion General
Seccion P - -
de Politica Social y Consumo > Departamento de Derechos Sociales
Seccién Investigacion, Analisis y Difusién > Planificacién e Infraestructuras > Direccién General de Politica Social y Consumo > Departamento de

Derechos Sociales
Seccion  Gestién de Ayudas (Obsoleto) > Organo Obsoleto > Direccién General de Politica Social y Consumo > Departamento de Derechos Sociales
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Extr@: Busqueda

¢.Se puede modificar un expediente desde los resultados de una busqueda? Desde resultados de una

busqueda:
«  Se pueden incluir documentos y hacer comentarios.

Solamente se pueden guardar cambios en el propio expediente desde el modo tarea.

Numero de expediente

extr@)

Q, 0008-CP04-2021-000004

Procedimiento negociado sin convocatoria de licitacion

[ R S - S P T S [~ T PSR T S T P S S P
D ULIS EopetinieYS | coTCTooTeS EOCOTTICTTOUS JCgETCeT SOMaCOCIoNeS CPComeS

Esta Vd. en modo biisqueda, por lo que no se guardaran las modificaciones realizadas salvo nuevos comentarios y/o documentos.

Formacion Extra &

Volver a la bandeja de tareas | | ¥ Volver a la busqueda

Tercero sin retencion «

INAP .0,
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Extr@: Filtrar tareas

Recordemos que Extr@ permite Filtrar tareas, de manera que solo se muestren las que cumplan

determinados criterios:

Filtros de la bandeja de tareas X

Rol

Procedimiento

Tarea origen

Tarea

Todos

[ seleccionar / Deseleccionar todos

] CONCURRENCIA COMPETITIVA CUENTAS JUSTIFICATIVAS (1 PARTIDA) 2019

(11411 2020

[[] Actas-Denuncias Servicio de Ganaderia
DAdaptaciones de régimen juridico

[[] seleccionar / Deseleccionar todos

[ ] Anticipo y Pago Justificantes

[]Aprobar Documento

[ autorizacién para contratar del Gobierno de Navarra

[Iconsulta a otras secciones

e D A .
[ seleccionar / Deseleccionar todos

O

[ Actualizacién de datos en SAP
[JApertura Expediente
[cierre y Archivo

——
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Extr@: Filtrar tareas

Una vez indicamos los criterios del filtro y pulsamos en “Aceptar”, la bandeja de tareas nos mostrara
unicamente los expedientes que cumplan con los criterios.

Tarea [ seleccionar / Deseleccionar todos
L Definir Formulario y Documentacion "
[ Elaboracién de pliegos
Elaboracion Informe Tecnico
[ Elaborar Anuncio y Seleccionar Medio v
TV T -SSR TR Y P
Mensaje [ seleccionar / Deseleccionar todos
] & Mensaje genérico LJ A\ Rechazos [ £ GE21 rechazos / subsanaciones [] € GE21
[ W Justificantes [ i Creacion exp. / Instancia (] B Documentos (] # Notificaciones
[] t3 consulta a otras secciones
Avisos |v|  Estado V|
Expediente Titular
Responsable exp. 2
Titulo jornada
Vcto. Tarea Desde: B X Hasta: B X
Vcto. Expediente Desde: B X Hasta: B X
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Extr@: Filtrar tareas

Para eliminar el filtro aplicado y volver a ver todos los expedientes en la bandeja de tareas, se debera
pulsar sobre el icono de la papelera.

@ Filtros aplicados \

Tarea: Elaboracion Informe Tecnico

Bl
~—

Titulo: jornada

O Avisos Expediente Titulo Procedimiento  Tarea Tarea Nombre Creacion  Vcto Estado
origen Titular tarea Tarea
3 Reduccién de Jornada Jornada reducida  Revisién Elaboracion LORENA En
o= 0006-RH19-2020-000002 Concesion de parte (Concesidn) Técnica Informe SAINZ 18/02/2020 Espera
Prueba Extr@ LS Tecnico SAINZ pe
L. . . . Elaboracion JAVIER
) 0006-RH19-2020-000001  heduccidn de jomada Jornada reducida  Revision o HUALDE  27/01/2020 Ofrecido

GC1 (Concesion) Técnica Tecnico IBANEZ
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