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Extr@: Tramitacion de expediente “Informe a Terceros”

Avance en el flujo de la tramitacion

Recordemos que el “Informe a Terceros”, una vez elaborado, puede continuar por una o varias de
las siguientes vias:

« Enviar a validar el informe.
*  Notificar.
* Responder a una unidad, si fuese una unidad la que hubiera solicitado el informe.

Vamos a explicar las tareas en cada una de estas vias. Empecemos por la validacion del informe.

Para el usuario que debe validar el informe, segun indicamos en el paso anterior, se creara la
correspondiente tarea de validacion.

© Avisos Expediente Procedimiento Tarea origen Tarea Vcto Expediente  Estado

® 0003-0102-2021-000008 Elaboracion de informes a terceros CORP Elaborar Informe Validacion  15/09/2019 En Espera
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Extr@: Tramitaciéon de expediente “Informe a Terceros”

En la tercera pestafa, se le mostrara al validador el informe para validar. Pero, ademas, es posible
que consulte el resto de la documentacién que pueda existir en la pestafna “Documentos”; si le

sirve de apoyo.

Elaborar Informe > Validacion

Datos Generales = Datos Especificos | Validacion | Comentarios Documentos = Seguimiento = Comunicaciones = Opciones

Validacion

Persona «

Le han asignado los siguientes documentos para validar, pulsando sobre el icono o el nombre de cada documento podra visualizar y editar el mismo:
Fecha Gestor Tarea Descripcion

Documento Tipo
Revision técnica de documentacién

Informe.pdf Informe Técnico 03/04/2021 21:00:35 tcsa, TRACASA

Documento validado R \

El documento puede ser validado, no validado (de pockmento veldeco
manera que volveria a la tarea de elaboracion) o bien e e
puede requerir mas validaciones.
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Extr@: Tramitaciéon de expediente “Informe a Terceros”

Supongamos que el informe es validado.
En ese caso, la tramitacidon avanzara hacia la tarea de notificacion.

O Avisos Expediente Procedimiento Tarea Tarea Vcto Estado
origen Expediente
° 0003-0102-2021-000008 E'g'égrado” de informes a terceros v i cacion ebarar y Enviar la Remesa de 15/09/2019  Ofrecido

Elaboracion de informes a terceros CORP

Notificacién > Preparar y Enviar la Remesa de Notificaciones Persona v

Datos Generales = Datos Especificos = Preparar y Enviar la Reme.. Comentarios | Documentos | Seguimiento = Comunicaciones = Opciones

Es importante comprobar que el S —

informe se encuentra firmado antes Erm

de realizar la notificacion. | [

S| se trata de un |nf0rme para una o O] B informe.pdf  Informe Técnico  03/04/2021 21:00:35  TRACASAftcsa  Revision técica dedocu;::::(ién

unidad externa a Gobierno de JE

Navarra, sera recomendable firmarlo & S

con certificado + CSV. P o ot - |
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Extr@: Tramitacion de expediente “Informe a Terceros”

Tras la firma, se habran creado dos nuevos PDF en la pestafia Documentos.

Documentacién adjunta al expediente

pcntor I Auir cesce expedrie

? I7 Expediente

o i - —— . P - N

— P s s

(7 Bg Informe._20210404212726_CSV.pdf Informe 04/04/2021 TRACASA  Preparar y Enviar la Remesa Documento firmado con

B Técnico 21:27:26 tcsa de Notificaciones huella digital (CSV)
Informe 04/04/2021 TRACASA  Preparar y Enviar la Remesa
] 8 Informe_20210404212716.pdf Técnico 21-37:16 tcea de Notificaciones Documento firmado
Tnforme U37047 2021 TRACASA ™ Revision tecnica de
O Informe. pdf Técnico 21:00:35 tcsa documentacion
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Extr@: Tramitaciéon de expediente “Informe a Terceros”

En la tercera pestafia se presenta la opcion para crear la notificacion.

i 0030102 20210000 Couwer] [ oo o owor | o] [ sooeroes | [x

Elaboracion de informes a terceros CORP

Notificacion > Preparar y Enviar la Remesa de Notificaciones Persona «

Datos Generales  Datos Especificos | Preparar y Enviar la Reme... ‘ Comentarios = Documentos = Seguimiento = Comunicaciones = Opciones

Notificaciones

+ Nueva notificacion

¢Ir a la tarea de recepcion de acuses? Si ﬂ
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Extr@: Tramitaciéon de expediente “Informe a Terceros”

Tras pulsar en nueva notificacion, se abrira una nueva ventana en la que indicar la caratula, el
propésito y los documentos a notificar.

Remesa de notificacion x

Grupo de notificacion Formacion Extr@ . Caratula NotificacionPJI

Propdsito de la Notificacion Notificacion de informe realizado Q X
Necesita respuesta |si [v] Fecha limite de recepcion de respuesta  25/04/2021 8 X
Observaciones

Documentos

Documentacién adjunta al expediente

Documento Tipo Fecha Gestor Tarea Descripcion

Documento

0O Informe.pdf Informe 03/04/2021 tcsa, Revisidn técnica de

P Técnico TRACASA  documentacion
Informe tcsa Preparar y Enviar la Remesa de
1 r

[ Informe_20210404212716.pdf Técnico 04/04/2021 TRACASA  Notificaciones Documento firmado
Informe tcsa, Preparar y Enviar la Remesa de Documento firmado con

B [1 | g Informe_20210404212726_CSV.pdf 1 i 04/04/2021 1o atASA  Notificaciones huella digital (CSV)
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Extr@: Tramitaciéon de expediente “Informe a Terceros”

En la parte inferior de la pantalla de notificacion, deberemos indicar el medio de la notificacion.

Direcciones de notificacion

A B Fo S

ooo« =92

Notificacion
administrativa

+ Afadir direccion

72812576G - PERSONA (Titular Principal) &
Aut. not. telematica: No | Obligado not. telematica: No
{2 Espafia, Pamplona, Tturrama 20, 6A, 31007

En este ejemplo vamos a notificar en papel. Una vez pulsemos en “Enviar”, la tercera pestaia
nos ofrecera la posibilidad de iniciar una tarea de recepcion de acuses.

Datos Generales ~ Datos Especificos | Preparar y Enviar la Reme...
Notificaciones

| + Nueva notificacion

* Persona | Enviada al M3dulo de Notificaciones
04/04/2021 | Propdsito: Netificacidn de informe realizado

¢Ir a la tarea de recepcidn de acuses? Si ﬂ

Comentarios

Documentos = Seguimiento = Comunicaciones = Opciones
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Extr@: Tramitaciéon de expediente “Informe a Terceros”

En la tarea de recepcidn de acuses, esperaremos hasta recibir el acuse de la notificacion.

O Avisos Expediente Procedimiento Tarea origen Tarea Victo Expediente  Estado

[ ] 0003-0102-2021-000008 Elaboracion de informes a terceros CORP Notificacion Recepcion de Acuses  15/09/2019 Ofrecido

Una vez recibamos el acuse, accederemos a la tarea y sefialaremos si volvemos a notificar o
finalizamos la tarea de notificacion.

Notificacion > Recepcion de Acuses Persona «

Datos Generales = Datos Especificos | Recepcion de Acuses | Comentarios = Documentos = Seguimiento = Comunicaciones = Opciones
Recepcion de Acuses de las Notificaciones

=] Persona | pendiente de Imprimir X @®

04/04/2021 | Propdsito: Notificacion de informe realizado

Volver a notificar No ﬂ
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Extr@: Tramitaciéon de expediente “Informe a Terceros”

Otra posibilidad es que el expediente se iniciase a través de una consulta de otra unidad. En este
caso, en las decisiones para continuar con la tramitacion, se habra podido seleccionar, ademas de
las opciones de validacion y de notificacion, la de “dar respuesta a la unidad que realizé la

consulta”

Elaborar Informe > Revision técnica de documentacion
Datos Generales = Datos Especificos | Revision técnica de docum... | Comentarios = Documentos = Seguimiento = Comunicaciones = Opciones
[] Enviar previamente a validar el informe. Se envian a validar los documentos y si son aceptados contintia la tramitacion

[ Notificar

Dar respuesta a la unidad que realizé la consulta (si el expediente se inicié a través de una consulta de otra unidad)

Consulta realizada

El usuario Formacion Extra realizé el dia 01/05/2021 la siguiente consulta referente al expediente en que se encuentra.
Descripcicn de la solicitud:

Se solicita informe...

Documentacion remitida con la consulta:

W] Resolucion_01.xml Propuesta de Resolucién

Respuesta a la consulta

Procede enviar la documentacion | st ﬂ
seleccionada:

Indique los comentarios que estime oportunos en la contestacidn:
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Extr@: Tramitaciéon de expediente “Informe a Terceros”

En la respuesta a la consulta se puede indicar el sentido del informe e indicar si procede enviar la
documentacion o no.

Respuesta a la consulta
i
Si
Procede enviar la documentacion _
seleccionada:
Indique los comentarios que estime oportunos en la contestacion:

La unidad que solicitd la consulta, encontrara un mensaje en su bandeja de tareas.
— X

(2 Mensajes del expediente - Internet Explorer

/ Mensajes del Expediente L
© Avisos Expedien Tituld Mensaje Fecha Marcar como leido  IEUIIAT Creacion  Estado
tarea ¥
. 13 Finalizacidn Tarea de Consulta a otras Secciones. 01/05/2021 ® E
n
‘ L5 0006-EE01-2021-000003 - Se ha finalizado la consulta a la unidad Formacién Extr@, con resultado "Informes adjuntados al 01"’05‘(2021 Ejecudén
expediente”
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