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NotAdmin

X

NotAdmin permite a los usuarios realizar tareas relacionadas con
notificaciones como buscar notificaciones, consultar estado o imprimir.

Gobierno
de Navarra

las

El acceso a esta aplicacion esta disponible en la intranet en el apartado:
Herramientas Generales — SisNot — Administracion de notificaciones

= Portal del personal Portal del personal > Herramientas > Generales
) Portal del personal Qg =l Herramientas generales
En este | ncorporan los enlaces a las herramientas que usan todos los empleados publicos con caracter general
Informacion General Eldlaadia Enlaces rapidos
EMPLEO PUBLICO SEGURIDAD Y SALUD GOBIERNO DE NAVARRA BOLETINES Y ACTUALIDAD DESTACADOS
Normativa de P | LABORAL Igualdad NORMATIVA Buscador_old Guia del personal
Base juridicas Eventos Gestion de presencia
Avisos BON
egi

Derechos y deberes paraelpersonal | | e e vacaciones e
Incompatibilidades
Régimen disciplinario
Retribuciones
PLAN DE ACOGIDA REPRESENTACION Y NUEVA GESTION HERRAMIENTAS FORMACION SERVICIOS
Administracion general PARTICIPACION DEL PUBLICA Planes de formacion Servicios laborales de
Su puesto de trabajo PERSONAL Seguridad de la Especific Certificados v Justicia
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NotAdmin % Gobierno

de Navarra

Al acceder, se muestra la pantalla inicial, con diferentes opciones en funciéon de
los permisos del usuario conectado:

Sistema de Notificaciones. Administracién de envios
Permite realizar consultas, operaciones e impresién de los envios Maria José Aldaz Sola =

S

BUSQUEDAS IMPRESION MI PERFIL

e Busquedas: permite consultar las notificaciones o comunicaciones enviadas a
partir de diversos criterios de busqueda.

* Impresion: Permite realizar las impresiones de las notificaciones en papel, asi
como anadir datos del acuse recibido en la unidad.
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NotAdmin - Busqueda % Gobierno

de Navarra

Para la busqueda se pueden utilizar las opciones mas usuales:

BUSQUEDAS
Inicio / Busquedas

Busqueda de envios

> Busqueda por identificador de envio

> Busqueda por aplicaciéon emisora y referencia de envio
> Busqueda por tipo de envio y asunto

> Busqueda por persona

> Busgueda por procedimiento Sian@

> Busqueda por codigo expediente

O bien utilizar la “Busqueda avanzada”:

> Busqueda avanzada
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NotAdmin - Busqueda

Los resultados ofrecen la siguiente informacion:

Gobierno
de Navarra

23-04-2025
(hace 5 dias)

prueba not
Expediente:

v ACEPTADA

(hace 5 dias)

Notificacion administrativa
Canal: Telematico

964163

Si se pulsa en el icono:

© Se muestra el detalle del envio:

Ontw ba el mewkc A 143

Ver detalles del envio

Lrir

A

L

Direccién General de Informatica y Telecomunicaciones




iy

) .. Gobierno
NotAdmin - Impresion de Navarra

Desde NotAdmin se realiza la impresion de los envios en papel.
IMPRESION

/ Impresi

Impresién de envios

© 10003641 - Servicio de Ganaderia

Unidad de envio *
0008834 - Adele Testeo

Tipodeenvio*  Notificacién administrativa ~

Cédigo de expediente

[ + Seleccionar todos los envios pendientes ]

Envios pendientes de imprimir &
! " . Generar remesa
[ + Seleccionar todos los envios de la pagina actual ] Envios seleccionados: 2

22-04-2025

964158 hace 5 dias) Prueba papel Prueba papel 72805132N
22-04-2025

964159 hace 5 iss) Prueba DEDE‘ Prueba pape\ 72805132N
22-04-2025

964160 hace 5 dias) Prueba papel Prueba papel 72805132N

964164 23042025 desde apunte registra desde apunte registra 99999999R
(hace 5 dias)

964168 Gy administracion en papel administracion en papel $4833001C
(hace 5 dias)

964175 2304’2925 23/04/202513:45 23/04/202513:45 72805132N
(hace Sdias)

Mostrar 10 resultados
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NotAdmin - Impresion de notificaciones

En la pantalla de impresion aparecen las unidades de notificaciones del usuario.
En funcidn de la unidad seleccionada y del tipo de envio se muestra un contador
qgue indica el numero de envios que estan pendientes de imprimir.

Impresion de envios
© 10003641 - Servicio de Ganaderia

Unidad de envio * ®
® 10008834 - Adele Testeo

Tipodeenvio*  Notificacion administrativa v

Cédigo de expediente

E§
i

[ + Seleccionar todos los envios pendientes ]
Envios pendientes de imprimir: 6
Envios seleccionados: 0

[ + Seleccionar todos los envios de la pagina actual ]

Se pueden seleccionar todos los envios, los de la pagina que se esta visualizando
o hacer una seleccion manualmente pulsando el icono

e N S et
Prueba papel

22-04-2025 Prueba papel

LAk (hace 5 dias)
22-04-2025
964159 hace 5 dizs) Prueba papel Prueba papel
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NotAdmin - Impresion % de Navarra

Al “Generar remesa” se crea una remesa con los envios seleccionados:

Se va a generar una remesa con 2 notificaciones X
Impresion a dos caras
Documentos: .. -
Ordenacidén por Cédigo Postal
Acuses: Modelo de Correos (gratuito) w

Por defecto, se descargaran automaticamente en esta pantalla.
Se recomienda hacerlo por correo electronico.

Quiero recibir los documentos a imprimir por correo electrdnico.

Se va a generar una remesa con 1 notificacion X

Impresion a dos caras

Documentos: . L
B Ordenacién por Cédigo Postal

Se recomienda que en lugar de
descargar la remesa, se envie al
email del usuario.

Acuses: Modelo de Correos (gratuito) v

B2 Quiero recibir los documentos a imprimir por correo electrénico.

———Camac-alactiinioos

mj.aldaz.sola@navarra.es
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NotAdmin - Impresion % de Navarra

Se pueden elegir dos modelos de acuse: “Modelo de GN” o “Modelo de Correos”

Acuses: Modelo de Correos (gratuito) v
| Modelo de Correos (gratuito)
Modelo de GN ro
Gobierno ACUSE DE RECIBO - NOTIFICACION ESPARA| FRANQUEO |
de Navarra Devolver a: [__PAGADO
{ [_camra |

Canilic N
r::u:wn Empieado que realiza y da fo

Ue ia entraga en Lista de Corréa
Reterenca
DESTINATARIO FECHA

FIRMA

IDENTIRCACION

7;&:(;3!:1 ;r[;EP’lCR : ! Primer iieres de anyege I 1. Eegac , | Sogundo inkemo de ertraga
FECHA | FIRMA EMPLEADD ~; :‘wm‘w‘““ | FIRMA EMPLEADG
I 4
DN s 1
| FECHA e | FECHA
RELACION CON EL DESTINATARIO | HORA | HORA
| IDENTIFICACKON [a B Losadas || DENTIFICACION

NOHERE ¥ APELLIDOS } s i

.

Tienen un coste asociado, y por tanto se recomienda el uso del nuevo acuse de
correos, siempre que se disponga de los medios necesarios para su impresion.
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NotAdmin - Impresion % de Navarra

” Este tipo de acuse es suministrado desde Correos
de manera gratuita, motivo por el cual recomendamos su uso. Pueden obtenerse
contactando con el “Negociado de Carteria”.

I ;] w ZENBAKIA-AC _Mod. 35 PLUS - 2E l u
' Aviso de Recibo
Hartu-abisua

NOTIFICACION
JAKINARAZPENA

ENVIO: Rtuswrou wL 1 (AMAUS DM)
EROAX 87

¢
l

> ’ REMITENTE DEL ENVIO RELLENAR POR EL CUENTE EN MAYUSCULAS
BIDALKETAREN |GORTZAILEA: BEZEROAK BETE BEHAR DU, MAIUSKULETAN

[ ATENCION WO SOBREPASAR POR A 0 ASATU UG WAL 5l

Negociado de Carterfa

Ctra Zaragoza KM 3,5

31191 - Cordovilla

Teléfonos: 848 426834 — 848 425175
CARTERIA@cfnavarra.es
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Para la impresion, y una vez separados y apilados de uno en uno, es necesario
disponer de una impresora con capacidad para imprimir formatos de tipo “sobre”,

tal y como aparece en la imagen:

n

%% Propiedades: \\CENTIMPO2NDOS\[1920303U

2403 de impresén | Papel/Caldad | Eiectos | Acabada | Amacenamiento de trabajos | Avanzada

Tamafio de pagel
£ Sobren? 10

La configuracidn para imprimir dependera del tipo de

413 %95 pulgadas

impresora disponible, ya que en algunos casos la

Sel auto, imprescra

misma impresora permite escoger el formato “sobre”
(que es el adecuado para este tipo de acuse).
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Cada remesa tiene un identificador y esta compuesta de:

(¥

Descargas /Poa - R X Acuses_Remesa_03AU

(e

Listado Remesa 03AU

:Qué quiere hacer con remesa_03AU.zip?

Abrir Guardar como Guardar

()

MNotificaciones_Remesa_03AU

- desde apunte registra
28/04/2025 - 964164

e |” ‘"Hl |I‘|”||"|||I‘||I|I”|"|II |||II|I|I|I||I||I”I”I‘I||”"‘|
NA3100185B03AL000000001

CALLEJAS 1

Acuses remesa

31200 ASF

Las Paimas

ae sny én Digital
Adele Testeo

CI Cabarceno 6

31621 Samiguren

Listado

REMESA: 03AU

gin
Gobierno Nafarroako
FECHA ENVIO CARTERIA:

de Navarra Gobernua

de ¥ Digital €/ Cabarceno 6
31621 Sarriguren Navarra

o
Adele Testeo

IDENTIFICACION DE NOTIFICACIONES I

PRODUCTO: NOTIFICACION ADMINISTRATIVA ~ NUMERO DE ENVIOS: 1 (0 APAMPLONA - 1 AOTRAS) FECHA: 28042025

DESTINATARIO DESTING cODIGO

(U A
e

EIDAS CERTIFICADO FRUEBAS e PALMAS

Notificaciones Remesa: Documentos que se notifican
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Ir a Reimpresion

Permite visualizar remesas ya impresas y volver a imprimirlas.

ICIO 7 IMpresion

Impresién de envios

Unidad de envio « 10003641 - Servicio de Ganaderia
Inidad de envio -
® 10008834 - Adele Testeo

Tipo de envio * Notificacién administrativa ~

Codigo de expediente

[7 leccit todos los envios pendi ]

Envios pendientes de imprimir. 3
i pe\ dos: °
[ + Seleccionar todos los envios de la pagina actual ] Envios seleccionados: 0

| T [p— 2aong1zn

22-04-2025

nnnnnn

Tras pulsar en “Ir a reimpresion” se muestra una pantalla para buscar la
remesa:

Reimpresion de envios Ir a Impresion

© 10003641 - Servicio de Ganaderia
10008834 - Adele Testeo

Unidad de envio *

Tipo de envio * Notificacién administrativa v

@® Buscar por identificador de remesa O Buscar por fecha de envio de remesa

Identificador de remesa *

(o) X2
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. . 4
Desde los resultados se puede visualizar la remesa y desde se puede volver
a descargar:

Reimpresion de envios

) 10003641 - Servicio de Ganaderia

Unidad de envio * ® 10008834 - Adele Testeo
Tipo de envio * Notificacién administrativa v
© Buscar por identificador de remesa @ Busear por fecha de envio de remesa
Fecha de envio remesa desde * 28/03/2025 hasta * 28/04/2025 =

02AU 28-04-2025

1

(hace 1 hora)
03AT 28-04-2025 2
(hace 1 hora)
03AR 23-04-2025 1
Se va a descargar la remesa 03AU. X

Se mostrara una pantalla que permite
seleccionar los documentos u obtenerlos
e todos

Acuses:  Modelo de Correos (gratuito) v

Seleccion: Descargar todo v

Documentos:

) ) Seleccion: Descargar todo ~
Por defecto, se descargarén autométicamente en esta pantalla.
Se recomienda hacerlo por correo electronico,

Descargar todo

Quiero recibir los documentos a imprimir por correo electronico.

Acuses

Documentos a notificar

DPocumentos:
Listado resumen

O i PV H Deocial
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