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NotRte y NotAdmin

Sistema de Notificaciones de 

Gobierno de Navarra
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NotAdmin

NotAdmin permite a los usuarios realizar tareas relacionadas con las
notificaciones como buscar notificaciones, consultar estado o imprimir.

El acceso a esta aplicación está disponible en la intranet en el apartado:
Herramientas Generales – SisNot – Administración de notificaciones
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NotAdmin

Al acceder, se muestra la pantalla inicial, con diferentes opciones en función de
los permisos del usuario conectado:

• Búsquedas: permite consultar las notificaciones o comunicaciones enviadas a 
partir de diversos criterios de búsqueda.

• Impresión: Permite realizar las impresiones de las notificaciones en papel, así 
como añadir datos del acuse recibido en la unidad.



Dirección General de Informática y Telecomunicaciones 4

NotAdmin - Búsqueda

Para la búsqueda se pueden utilizar las opciones más usuales:

O bien utilizar la “Búsqueda avanzada”:
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NotAdmin - Búsqueda

Los resultados ofrecen la siguiente información:

Se muestra el detalle del envío:

Si se pulsa en el icono:
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NotAdmin - Impresión

Desde NotAdmin se realiza la impresión de los envíos en papel.
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NotAdmin - Impresión de notificaciones

En la pantalla de impresión aparecen las unidades de notificaciones del usuario.
En función de la unidad seleccionada y del tipo de envío se muestra un contador
que indica el número de envíos que están pendientes de imprimir.

Se pueden seleccionar todos los envíos, los de la página que se está visualizando
o hacer una selección manualmente pulsando el icono :
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NotAdmin - Impresión

Al “Generar remesa” se crea una remesa con los envíos seleccionados:

Se recomienda que en lugar de 
descargar la remesa, se envíe al 
email del usuario.
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NotAdmin - Impresión

Acuse “Modelo de GN”: 

Tienen un coste asociado, y por tanto se recomienda el uso del nuevo acuse de 
correos, siempre que se disponga de los medios necesarios para su impresión. 

Se pueden elegir dos modelos de acuse: “Modelo de GN” o “Modelo de Correos”
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NotAdmin - Impresión

Acuse “Modelo de Correos”: ” Este tipo de acuse es suministrado desde Correos 
de manera gratuita, motivo por el cual recomendamos su uso. Pueden obtenerse 
contactando con el “Negociado de Cartería”.
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NotAdmin - Impresión

Para la impresión, y una vez separados y apilados de uno en uno, es necesario 
disponer de una impresora con capacidad para imprimir formatos de tipo “sobre”, 
tal y como aparece en la imagen: 

La configuración para imprimir dependerá del tipo de 
impresora disponible, ya que en algunos casos la 
misma impresora permite escoger el formato “sobre” 
(que es el adecuado para este tipo de acuse).
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NotAdmin - Impresión

Cada remesa tiene un identificador y está compuesta de:

Acuses remesa

Listado

Notificaciones Remesa: Documentos que se notifican
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NotAdmin - Reimpresión

Permite visualizar remesas ya impresas y volver a imprimirlas.

Tras pulsar en “Ir a reimpresión” se muestra una pantalla para buscar la 
remesa:
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NotAdmin - Impresión

Desde los resultados se puede visualizar la remesa              y desde           se puede volver 
a descargar:

Se mostrará una pantalla que permite 
seleccionar los documentos u obtenerlos 
todos


